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	第五章 发包人要求
	（一）服务标准 
	    1. 工作实施前，咨询人应当编制项目实施方案，作为实施具体作业的依据。 
	    2. 咨询人应按照招标文件规定的工作内容和工作时间完成本项目规定的各项工作。委托人有权向咨询
	    3. 咨询人应结合本项目的实际情况，及时深入现场查看，掌握工程进展、变更等实际情况，了解工程
	    4. 咨询人必须参加与本项目有关的会议（项目负责人必须参加每周监理例会和每月的工程例会），并
	    5. 咨询人应建立相应工作台账，及时记载工作时间、工作纪实（包括工作内容、发现问题、意见和建
	    6. 服务过程中，咨询人须及时对委托人送审的所有工程预算、工程进度支付、设计变更、签证、材料
	    7. 咨询人应根据委托人的要求，定期或不定期的提供造价咨询意见或专项、综合审核审计报告。包括
	    （1）咨询人应根据委托人的要求定期或不定期出具本项目相关内容的咨询、审核服务成果，委托人与咨
	    （2）在进行全过程造价咨询服务中，根据项目实际需要，对直接委托的咨询服务类等项目进行合同价审
	    （3）工程进度款计量支付方面的审核审计，咨询人应按各合同条款为依据，针对本项目各合同支付按月
	    （4）依据工程的实际进度情况，定期或不定期的编制工程投资完成经济分析报告，便于委托人掌握实际
	    （5）咨询人应在参建单位工程竣工结算资料送达后，在规定时间内出具初步审核成果，并汇总本项目经
	    （6）咨询人对每一个送审的分部分项工程、工程进度款支付、材料（设备）价格等其它咨询审核工作，
	    （7）跟踪审核项目审计结束，应当依据法定程序出具最终的全过程跟踪审计报告。跨年度的跟踪审计项
	    8. 咨询人必须亲自完成本项目的所有服务工作，咨询人不得委托、转包和分包给任何第三方。在项目
	    9. 无论因任何原因而终止合同，咨询人应将所有由咨询人拥有或控制而与委托人有关资料和文件移交
	    10. 人员安排： 
	    （1）咨询人须委派专业人员负责本项目工作，工作时间必须无条件的满足本合同项目进度的需要，不受
	    （2）项目实施阶段委托人如因工作需要，要求咨询人的指定人员到项目现场参与造价咨询或审核工作，
	    （3）在本项目实施过程中，咨询人如因委派人力资源不够，影响委托人项目进度或未按相关会议纪要完
	    （4）当委托人有理由认定派驻工作人员不按审核合同履行其职责，或与第三方串通给委托人造成经济损
	（5）咨询人须加强项目实施的组织管理，应为其派出的工作人员购买人身意外保险。所有工作人员须遵守文明安
	（6）咨询方应安排足够数量的工作人员以满足工作需要。出现人员不足的情形，应自行或应委托方要求增加合适
	    11. 咨询人应保证工作质量，审核结果应当得到岳阳市财政局财评中心的认可。如因咨询人原因造成
	    12. 委托人有权根据项目建设实际情况另行与咨询人进行服务范围的调整，并另行签订补充协议。 
	（二）工作方式
	1. 服务时间：详见招标公告。
	2. 服务地点：委托人指定服务地点。 
	3.委托方会定期或不定期到现场调查、监督，询问咨询方有关人员，查看工作台帐等记录，就当前和以后的工作
	目录
	一、投标函及投标函附录
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	二、授权委托书（适用于有委托代理人的情况）
	三、联合体协议书（如有）
	四、投标保证
	五、服务费用清单
	六、资格审查资料
	（一）投标人基本情况表
	（二）近年财务状况表（本项目不适用）
	（三）类似工程业绩表
	（四）近年发生的诉讼及仲裁情况
	（五）拟委任的主要人员汇总表
	（六）主要人员简历表

	七、全过程工程咨询工作大纲
	八、设计方案（本项目不适用）
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